
Fiche de poste 
Studio manager 
Studio Noémie Goudal 

Développement et suivi des projets ar3s3ques  
- Recherches, accompagnement et suivi des projets 
- Prospec=on appels à projets 
- Recherches scénographie, matériaux, matérialisa=on des inten=ons d’exposi=on 
- Coordina=on ou réalisa=on de dossiers et textes de présenta=on des inten=ons 

Produc3on des projets 
- Recherches de financements (dossiers de subven=ons et recherches partenariats privés ou sponsors) 
- Ges=on des budgets de produc=on et suivi administra=f des prestataires 
- Recherches de prestataires et suivi de produc=on  
- Coordina=on des équipes, suivi de construc=on  
- Organisa=on des prises de vue, tournage et repérages photos 
- Suivi de produc=on des installa=ons  

Produc3on des oeuvres vendues 
- Tenue d’un inventaire de produc=on de l’ensemble des oeuvres 
- Ges=on des mouvements d’oeuvres et du stock 
- Rela=on avec les galeries, suivi des ventes 
- Produc=on des oeuvres vendues avec les prestataires (encadreur, imprimeur…) 

Produc3on et suivi des exposi3ons  
- Coordina=on de la produc=on des exposi=ons en rela=on avec les lieux d’exposi=on et galeries 
- Ges=on des plannings 
- Produc=on des oeuvres et suivi des prêts 

Ges3on du studio 
- Factura=on et suivi des paiements 
- Ges=on de l’intendance de l’atelier et du stock (contrats internet, assurance, courses) 
- Ges=on administra=ve du local (loca=on espace) 
- Négocia=on des contrats (exposi=on, produc=on, acquisi=on…) 
- Tenue et développement d’un carnet d’adresses de prestataires 
- Coordina=on des freelances et stagiaires ponctuels  

Communica3on et rela3ons publiques 
- Mise à jour du porNolio et biographie 
- Mise à jour du site internet 
- Mise à jour du dossier de presse 
- Créa=on de contenu et ges=on du compte Instagram 
- Créa=on et envois des newsleQers 
- Rela=on presse et envois visuels 
- Organisa=on des visites d’atelier  

Lieu de travail : Paris 11 
Type de contrat : CDI 
Début de contrat : à convenir selon profil 
Contact : pauline@noemiegoudal.com


