
 
Fiche de poste 

« Stagiaire arts visuels au Bureau des Arts » 
 

 
About us 
 
Comprenant un centre de langue et un centre culturel (avec 2 salles de cinéma et 2 
bibliothèques), l’Institut français du Royaume-Uni à Londres promeut la culture et la 
langue françaises, et favorise les échanges entre la France et le Royaume-Uni. Il 
propose tout au long de l’année des cours de français, des séances de cinéma, des 
concerts, des débats, des activités jeunesse et de nombreux festivals et déploie sur 
tout le territoire des activités hors les murs. 
 
Purpose 
 
L’Institut français du Royaume-Uni recrute un.e stagiaire arts visuels au Bureau des 
Arts (arts visuels, danse, musique, théâtre). 

Missions  
 
Suivi organisationnel, logistique et de production sur le terrain : 

• Préparation de conventions et suivi des soutiens avec les artistes du dispositif 
Fluxus Art Projects / Magnetic 

• Gestion des événements proposés pour la programmation sur site (feuilles de 
route, fiches techniques, présence lors des conversations et des projections de 
films d’artistes…) 

• Suivi administratif (bons de commande, suivi conventions et factures) 
 

Diffusion / Communication / Veille : 

• Animation des comptes Instagram et LinkedIn de Fluxus Art Projects et du site 
internet 

• Gestion de la boîte mail Fluxus Art Projects 

• Mise en forme et diffusion des newsletters pour Fluxus Art Projects via le logiciel 
Mailchimp 

• Aide au suivi du comité artistique et du comité administratif de Fluxus Art Projects 

• Mise à jour et prospection de contacts pour la base de données de Fluxus Art 
Projects 

• Aide à la rédaction de rapports d’activités et bilans du secteur arts visuels 

• Veille sur les dispositifs innovants dans le milieu des arts visuels 
 
Qualifications  
 

• Bilingue français / anglais 

• Excellentes qualités rédactionnelles en anglais et en français 

• Savoir écrire pour le web (Instagram, LinkedIn) 

• Maîtrise du Pack Office : Word, Excel notamment, Mailchimp 

• Organisé, rigueur, esprit de synthèse, savoir faire preuve d’initiative 
 
La connaissance des réseaux de l’art contemporain en France et Royaume-Uni, ainsi 
qu’une expérience préalable dans la conception, gestion et communication de projets 
dans le secteur des arts visuels sont bienvenues. 
 
 



Conditions 
 
Stage conventionné de 4 à 6 mois – temps partiel possible. Indemnité mensuelle 
légale (623,70 euros / mois base temps plein). 
 
Veuillez noter qu’une convention de stage avec un établissement d’enseignement 
supérieur français ou avec un établissement d’enseignement supérieur britannique 
(dans le cadre de la formation) est indispensable pour ce poste. 
 
En vertu du droit local, la protection du droit social relève exclusivement du maintien, à 
l’étranger, des droits issus du régime français étudiant. 
 
Seules les candidatures des personnes résidant sur le territoire britannique (visas 
étudiants, pre-settled status ou présentes sur le territoire avant le 01/01/2021) ou 
disposant de la nationalité britannique ou double nationalité franco-britannique seront 
examinées. 

  
Lettre de motivation en français et en anglais + CV à adresser à   
thomas.bregeon@institut-francais.org.uk   
faustine.pallezbeauchamp@institut-francais.org.uk 

 

Date de début de stage souhaitée : janvier 2025 
Date limite de candidature : 2 décembre 2024 
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