
 
 
 
La Fondation Luma a été créée en 2004 en Suisse par Maja Hoffmann afin de soutenir les activités 
d’artistes novateurs et indépendants et d’institutions travaillant dans les arts visuels, la photographie, 
l’édition, les films documentaires et le multimédia. La Fondation Luma produit, soutient et finance 
des projets artistiques audacieux qui visent à approfondir la compréhension des questions liées à 
l’environnement, aux droits humains, à l’éducation et à la culture. 

 
En 2013, Maja Hoffmann lance Luma Arles dans l’objectif de concevoir, développer et gérer le Parc 
des Ateliers, un ancien site industriel arlésien datant du 19ème siècle. Situé à proximité immédiate de 
monuments et vestiges inscrits au patrimoine mondial de l’UNESCO, le Parc des Ateliers fonctionne 
comme une plateforme culturelle d’expérimentation, de production et d’exposition. 

 
Pour plus d’informations, veuillez consulter notre site internet : www.luma-arles.org 
 
 

POSTE : STAGIAIRE ARCHIVISTE  
ARCHIVES VIVANTES 

 
Archives Vivantes 
 
Conçues comme un espace de recherche et de connaissance, les Archives Vivantes de Luma Arles 
portent dans leur essence le dynamisme propre à la jeune institution arlésienne. Le partage et le 
travail avec des artistes et penseurs vivants sont les leitmotive de ce projet unique. 
 
Description détaillée du poste / mission 
 
En tant que stagiaire archiviste des Archives Vivantes, vous assisterez l’archiviste dans les missions 
suivantes :  
 

1. Accompagnement dans la mise en place, la structuration et l’organisation d'archives 
physiques.  

2. Application de la méthodologie (tri, classement, inventaire) préparée pour le récolement 
d’archives physiques.  

3. Mise à jour de la base de données liée au récolement des archives physiques. 
4. Numérisation de documents d'archives. 

 
Profil recherché 

• De formation BAC +4/5 supérieure dans le métier des archives et des bibliothèques. 
• Maitrise de l’anglais indispensable et si possible de l’allemand et de l’italien. 
• Utilisateur de Mac. 



• Outils Microsoft : Word, Powerpoint, Excel. 
• Bonne culture générale et en particulier en lien à l’art contemporain. 
• Intérêt pour les mondes de l’art, des institutions culturelles. 

 
Qualités requises 
Rigueur, organisation, adaptabilité, esprit d’initiative. 
 
Documents à nous faire parvenir pour candidater :  
- CV. 
- Lettre de motivation. 
 
Type de contrat / Durée :  
Stage conventionné de 6 mois - Convention de stage obligatoire. 
 
Date limite de candidature : 31/12/2020. 
Date de prise de poste : 01/02/2021. 
 
Rémunération : Indemnités légales de stage. 
 
Temps de travail : Complet. 
 
Horaire hebdomadaire : 35 H. 
 
Localisation : Arles, 13200, France 
 

 


