FICHE DE POSTE :
Secrétariat de diffusion

Description de I'entreprise et de ses activités

La Compagnie Création Ephémeére est une compagnie de théatre professionnelle créée en
1986. Ses créations montrent son attachement au théatre contemporain et de société. Elle
axe notamment ses recherches artistiques sur la quéte d’identité de 'homme moderne.
Elle est basée a Millau (12) dans un lieu « La Fabrick » www.creation-ephemere.com .

Les missions
- Téléphonie, mailing, newsletters, courriels et courriers.

Objectifs

- Promouvoir, en lien étroit avec I'équipe artistique, la nouvelle création de la
compagnie

« Petit Enfer » de Sylvain Levey mis en scene par Philippe Flahaut (soutenue
par la DRAC Occitanie, le conseil Régional Occitanie, le département de
I’Aveyron et la ville de Millau)

- Trouver et planifier des rendez-vous pour faire la promotion de la nouvelle
création.

- Rechercher des nouveaux contacts permettant d’élargir notre réseau de
diffusion.

- Relancer régulierement les différents contacts.

- Communiquer régulierement et de fagon originale sur les étapes de travail.
- Entretenir de facon méthodique le mailing.

- Participer a des réunions de travail afin de faire des points réguliers sur
I'avancée des recherches et sur I'élaboration de nouvelles stratégies.

Profil du poste

Nous sommes ouverts a tous types de de profils, en privilégiant le recrutement
des personnes ayant une expérience professionnelle dans le domaine du
secrétariat ou (et) de la diffusion de spectacles vivants .

Nous recherchons une personne ayant des facultés a travailler en équipe,
autonome, qui fait preuve d’initiatives.

Contrat

CDD a mi-temps (17h30 par semaine) d’'une durée de 6 mois.

Possibilité de pérennisation du poste

Rémunération : SMIC horaire

Localisation: Proche de Millau (12). Possibilité d‘imaginer un travail a distance
Dépot de candidature : immédiat

Début du contrat : a partir du 6 septembre 2021

Contact : Joél Perez Cie création éphémeére
9 rue la Saunerie 12100 Millau
05.65.61.08.96 ou 06.37.40.45.19

Mail : cie.ephemere@wanadoo.fr
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