Coordinateur pédagogique master -
ENSAD (75) H/F

Ref:2025-1807671

Fonction publique Employeur Localisation
Fonction publique de ['Etat Ecole Nationale Supérieure 31 rue d'Ulm 75005 Paris
des Arts Décoratifs (ENSAD)

Domaine : Enseignement et formation

Date limite de candidature : 20/02/2025

Nature de 'emploi Expérience souhaitée
Emploi ouvert aux titulaires et aux contractuels Non renseigné
Rémunération Catégorie Management Télétravail possible
(fourchette indicative pour les Catégorie B Non renseigné Non renseigné

contractuels)

o rofession
Non renseigné (p

intermédiaire)

Vos missions en quelques mots

Sous l'autorité fonctionnelle de l'adjointe au directeur des études, le coordinateur / la
coordinatrice de scolarité/pédagogie est responsable de la planification, du déploiement
opérationnel des enseignements, de l'organisation des moments forts de l'année (diplome,
Journées Portes Ouvertes, rentrée) et ceuvre au dynamisme de la vie étudiante. Le titulaire du
poste sera plus particulierement en charge du master.

Les missions principales sont:

- Planifier en amont, en collaboration avec les enseignants et enseignantes, les calendriers
pour chacun des 10 secteurs ;

- Attribuer les salles de classes en amont des cours;

- S'assurer du bon déploiement opérationnel (adéquation salles de cours et enseignements)



en collaboration avec la Direction Technique;

- Travailler de concert avec l'autre coordinateur : coordinatrice de scolarité/pédagogie afin
de s’assurer que du déploiement harmonieux et concerté de la Licence et du Master;

- Etre garant / garante de la réception des contenus de cours aux dates fixées en amont afin
qu’ils soient transmis a la personne responsable de 'organisation des enseignements et des
mémoires ;

- Saisir via la plateforme numérique commune les informations relatives a la scolarité en
collaboration avec le reste de l'équipe;

- Favoriser le dynamisme de la vie étudiante (féte d’école, initiatives étudiantes, vie du BDE,
)

- Organiser, en relation avec la responsable de 'organisation des enseignements et des
mémoires, les grands moments pédagogiques de l'année (petit-déjeuner/rencontre avec les
étudiants et les étudiantes, rentrées, commissions, dipldmes, journées portes ouvertes,
réunions avec les enseignants et les enseignantes, conseils de classe, accueil Erasmus, ...).

Profil recherché

Connaissances:

- Outils informatiques : suite Office et Google (doc, sheet, slide, ...) - maitrise
- Techniques de planification - maitrise

- Unniveau correct d'anglais a l'oral serait un plus

Savoir-faire

- Rigueur et sens de l'organisation

- Reéactivité, autonomie, sens de linitiative et bonne résistance au stress
Animation de réseau

Capacité a traiter un sujet du début a la fin

Savoir-étre (compétences comportementales)
- Bonrelationnel
- Optimiste et orienté solution.

A propos de l'offre

Informations complémentaires

SA - RIFSEEP 2
Poste remunéré sur le budget de l'EP
Liaisons hiérarchiques:



Le titulaire du poste est placé sous l'autorité hiérarchique du directeur des études.

Liaisons fonctionnelles:

Le titulaire du poste travaille sous l'autorité fonctionnelle des adjointes au directeur des
études, et en relation étroite avec l'autre coordinateur / coordinatrice, les équipes de la
direction des études, des enseignants et enseignantes, de la direction technique et des autres
services de l'Ecole.

Qui contacter ?

Les informations peuvent étre obtenues aupres de M. Gabriel DESPLANQUE, directeur des
études (gabriel.desplanque@ensad.fr)

Les candidatures - lettres de motivation et CV précisant vos coordonnées complétes - sont a
adresser a:

Monsieur le Directeur

Ecole nationale supérieure des Arts Décoratifs

31 Rue d'Ulm

75240 PARIS CEDEX 05

Et par courriel a recrutement@ensad.fr

Statut du poste

Susceptible d'étre vacant a partir du 20/02/2025

Métier de référence

Responsable de service de scolarité

Qui sommes nous ?

L'Ecole nationale supérieure des Arts Décoratifs (EnsAD) est un établissement public
administratif placé sous la tutelle du ministére de la Culture. Dotée d’'un budget annuel de prés
de 14 M€, elle compte un effectif professionnel de 250 personnes.

L'école met en ceuvre la formation aux métiers du design, de l'art et de la création d’environ
750 éleves, aux niveaux licence, master et doctorat, a travers 10 secteurs (architecture
intérieure, art/espace, cinéma d'animation, design graphique, design objet, design textile,
design vétement, image imprimée, photo/vidéo, scénographie) et, au sein d’EnsadLab, le
laboratoire de recherche de l'école, 5groupes de recherche (Reflective Interaction, Soft
Matters, Spatial Media, Symbiose et, a partir de la rentrée 2024, Design des territoires ) et des
programmes de recherche transverses (Plateforme Art Design Société, Chaires d’enseignement
et de recherche).

L'école développe de nombreux partenariats et une activité de promotion des éleves incluant
des manifestations évenementielles, au sein et hors de 'établissement.

Elle est établissement partenaire - en voie de devenir établissement composante - de
'Université Paris-Sciences et Lettres - PSL, établissement porteur du Campus Mode, Design et



Métiers d’art des Gobelins et membre de la Conférence des Grandes Ecoles et, ainsi que de
consortiums de recherche nationaux et internationaux (Institut Cognition, EUR ArTech, Labex
Industries Culturelles et de Création...).



