
Offre d'emploi CDD en PEC

Métier : Coordinateur / coordinatrice de projets culturels

Descriptif du poste

● Coordination des projets et de l’équipe de l’association sur le modèle de l'Holacratie 
(préparation des plans d’action complets, comprenant les ressources, les délais et les 
budgets destinés aux projets, coordonner la programmation annuelle de l’association en 
lien avec l’équipe et en cohérence avec les projets/lieux, surveiller l’avancement du projet 
et gérer les problèmes éventuels)

● Gestion des ressources humaines (gestion de planning et interventions, faire le lien entre 
les différents projets/actions de l’association et s’assurer du bon équilibrage des ressources
humaines, déclaration CEA et GUSO)

● Participation à la recherche et développement (développer les partenariats, collaborer aux 
recherches de financements publics et privés et à la gestion financière de l’association)

● Participation à la vie générale de l’association (accueillir, orienter et accompagner les 
bénévoles, réaliser la gestion administrative des mails, participer aux temps forts 
associatifs, rédiger les rapports d’activités, répondre aux appels à projets, représenter 
l’association auprès de partenaires, organiser les réunions d’équipe bimensuelles)

Ces activités nécessitent d’être à l’aise avec les outils bureautiques, numériques, collaboratifs, 
d’avoir de bonnes capacités organisationnelles (notamment de gestion du temps et de tâches 
multiples simultanées) et en communication.

Profil attendu : Intérêt pour la culture et la création latino-américaine, capacité de synthèse et 
d’analyse, notions relatives à l’accueil des publics en général, esprit d’initiative et capacité de 
travail en autonomie, sens du travail en équipe, sens avéré de la médiation, polyvalence et 
adaptabilité.

Le ou la candidate doit être éligible au Parcours Emploi Compétences. Pour le savoir, merci de 
vous rapprocher de votre agence Pôle emploi.
Seules les candidatures reçues avec CV et lettre de motivation seront traitées.

Contact : tvd.prod.diffusion (a) gmail.com

Conditions

CDD en PEC de 9 mois à 24h/semaine.
Salaire mensuel brut : 1100€.
Fin des candidatures : 18 avril 2022.
Poste à pourvoir le 4 avril 2022.

ThéâViDa

L'association ThéâViDa est un centre culturel latino-américain organisant depuis 2009 des 
événements culturels gratuits à Montpellier et dans le département de l’Hérault.
Elle propose des activités tout au long de l’année avec ses partenaires. Ses activités majeures sont 
l'organisation des “VidaFestiv” et des soirées “Locos de” ainsi que la production de créations 
scéniques dans les quartiers prioritaires de Montpellier.

Site : https://www.theavida.com

https://www.theavida.com/
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