
Fiche de Poste: Assistant·e Galerie

Galerie Spiaggia Libera

Localisation : Paris, 75003, France  
Durée : 6 mois  
Début du stage : 3 septembre  2024  
Type de contrat : Stage conventionné  

---

À propos de la Galerie Spiaggia Libera

Inaugurée en 2023, Spiaggia Libera est une galerie d’art contemporain défendant un programme 
international à Paris. Lieu de promotion d’une scène émergente, Spiaggia Libera accompagne les artistes 
dans leurs projets à son adresse parisienne et hors les murs. 
Cherchant à s’éloigner du modèle traditionnel de la galerie d’art, Spiaggia Libera propose une série 
d’expositions tout au long de l’année qui seront rythmées par une programmation imaginée en dialogue avec 
le·s artiste·s de la galerie. 
En donnant la place aux auteurs, philosophes, créateurs de mode et musiciens, la galerie s’engage à 
repenser les modèles traditionnels d’exposition et de collaboration au sein des mondes de l’art.

---

Description du Poste

En tant que Stagiaire Chargé(e) de Communication, Presse, Médiation et Intendance, vous jouerez un rôle 
crucial dans la promotion et la valorisation des activités de la galerie. Sous la supervision de l'équipe de 
direction, vous serez responsable de diverses missions en lien avec la communication, les relations presse, 
la médiation culturelle et l'intendance générale de la galerie.

Missions principales :

Communication :
- Aide à la rédaction et diffusion de communiqués de presse, newsletters et contenus pour les réseaux 
sociaux.
- Mise à jour et gestion du site web de la galerie.
- Création de supports de communication (affiches, brochures, invitations) - en lien avec les graphistes. 
- Mise en forme des dossiers d'expositions et des dossiers d’artistes
- Alimentation de la base de données de la galerie
- Mise à jour des CV des artistes
- Support à la rédaction des dossiers de candidature pour les campagnes d’acquisitions des institutions 

culturelles
- Support à la préparation des dossiers de candidature en foire 
- Gestion des certificats d'œuvres et de l'iconographie.

Relations Presse :
- Développement et entretien des relations avec les journalistes et les influenceurs du secteur de l'art.
- Gestion des demandes de presse et suivi des retombées médiatiques.
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Médiation :
- Organisation et animation de visites guidées, ateliers et rencontres avec les artistes.
- Élaboration de dossiers pédagogiques et de supports de médiation pour divers publics.

Intendance :
- Accueil du public, fourniture d'informations et orientation des visiteurs.
- Supervision de l'entretien général des espaces d'exposition et des locaux administratifs.
- Assistance dans la logistique et la préparation des événements (montage et démontage des expositions, 

gestion des fournitures, etc.).
- Coordination avec les prestataires externes et les fournisseurs.
- Régie (Aide aux accrochages et décrochages des œuvres)
- Support à la logistique générale (transport, livraison Paris Intramuros)
- Participation aux vernissages et événements de la galerie

---
Profil recherché

Formation :
- Étudiant(e) en communication, médiation culturelle, histoire de l'art, ou domaine équivalent.

Compétences :
- Excellentes capacités rédactionnelles et de communication orale.
- Maîtrise des outils de bureautique et de logiciels de création graphique (Adobe Creative Suite).
- Connaissance des réseaux sociaux et des outils de gestion de contenu web.
- Sens de l'organisation, autonomie et proactivité.
-  Capacité à travailler en équipe et à gérer plusieurs projets simultanément.

Qualités personnelles :
- Intérêt marqué pour l'art contemporain et le milieu artistique.
- Curiosité, créativité et ouverture d’esprit.
- Sens du relationnel et aisance dans les interactions avec différents publics.
- Polyvalence et rigueur dans la gestion des tâches d’intendance.
- Anglais bilingue impératif

---
Conditions

- Indemnité de stage selon la réglementation en vigueur.
- Accès aux événements et vernissages organisés par la galerie.
- Opportunités d'apprentissage et de développement professionnel dans un environnement dynamique.

---
Candidature

Merci d'envoyer votre candidature (CV et lettre de motivation) par email à hello@spiaggialibera.com avec 
la référence Stage Communication & Médiation dans l'objet de l'email, avant le 15 juillet 2024.

Nous nous réjouissons de recevoir vos candidatures et de vous accueillir au sein de notre équipe pour une 
expérience enrichissante au cœur de l'art contemporain.

---
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