
	

	

		 	

	 		

La Galerie Laurent Godin recherche un stagiaire au poste d’assistant.e de galerie.  

Convention de stage OBLIGATOIRE. 
Disponibilité : 35h/semaine (du mardi au samedi de 11h à 19h). 
Durée du stage : idéalement 6 mois. 

 

Profil recherché 

Personne enthousiaste, organisée, dynamique, polyvalente et ponctuelle. 
Gout pour le graphisme, la mise en page, réalisation de documents de documentation et de 
vente. 
Sensibilité pour l’art contemporain. 

Formation Bac+2 minimum. 
Connaissance des logiciels de traitement d’image (Photoshop, Illustrator, ou Indesign), univers 
Mac. 

La maîtrise de ArtProMac / Filemaker / Squarespace est un plus ! 

 

Missions confiées au stagiaire :  

Communication digitale : 

> Relations presse  

> Création de contenus et d’un retroplanning 
> Gestion des réseaux sociaux (calendrier de posts Instagram, publications facebook..) 
> Mise à jour du site internet 
> Newsletters 

> Agendas culturels  

 
Médiation : 
> Accueil du public 
 
Gestion de projet : 
> Production des expositions (Mise en page et production du Communiqué de presse & carton 



	

	

		 	

	 		

d’invitation, liste d’œuvres, lettrage...) 
> Suivi des foires (préparation du matériel, éventuelle participation) 

> Réalisation et mise à jour de dossiers d’artistes (iconographie, presse, inventaire) 

> Dossiers commerciaux/Démarchage (commission d’acquisition FRAC, 1 immeuble 1oeuvre, 
Musées de France, demande de bourses/subvention/…) 
 
 
Logiciels : Indesign, Mailchimp, Filemaker 

 

Compétences linguistiques : anglais lu, parlé, écrit 

 

 

Installée dans le 13e arrondissement, la Galerie Laurent Godin représente une vingtaine 
d’artistes français et internationaux, établis et émergents. Depuis son ouverture en septembre 
2005, elle a organisé et produit près d'une centaine d'expositions et participé à de nombreuses 
foire en France et à l'étranger (FIAC, Art Cologne, Art Genève, Art Basel Miami, Art Brussels, 
Drawing now...) 

 

 

 

 

 


