
Candidature 

Assistant.e de galerie 

Stage 6 mois 

La Galerie Poggi 

La Galerie Poggi est l'une des plus importantes galeries d'art contemporain en France, 
très présente à l'international. Fondée en 2009 par le curateur et historien de l’art 
Jérôme Poggi, la galerie va inaugurer un nouvel espace de 600 m2, sur le parvis du 
Centre Georges Pompidou. Elle représente aujourd'hui une vingtaine d'artistes. 
La galerie est particulièrement reconnue pour son travail de prospection qui offre 
à des artistes se trouvant souvent aux marges de l'art contemporain, une 
reconnaissance à la fois institutionnelle et économique. La Galerie Poggi participe 
aujourd'hui aux plus grandes foires internationales telles que Paris + by Art Basel (FR), 
Art Basel Basel (CH), Art Basel Miami Beach, The Armory Show (USA), ARCO (Madrid), 
EXPOCHICAGO (USA), La Fiac, etc.

Description du poste 

Sous la responsabilité de la direction de la galerie, l’assistant.e de galerie participera à 
la médiation des expositions, à l’accueil des clients, aux tâches liées à la communication
et à l'administration, ainsi qu’à la gestion quotidienne de la galerie.

Iel contribuera plus spécifiquement aux missions décrites ci-dessous : 

Activités principales : 

• Accueil et médiation des clients et visiteurs
• Mises à jour de la base de données clients

• Gestion administrative des prêts des artistes
• Aide à la coordination des expositions et des foires

• Aide au suivi quotidien des demandes de presse, veille médiatique, revue de 
presse

• Assurer le standard téléphonique, la gestion des messages, du courrier, de 
l'agenda et des déplacements

• Mettre à jour la documentation des artistes et des expositions et des foires 
réalisés par la galerie

• Mise à jour des biographies, bibliographies, CV et revues de presse des artistes 
en anglais et en français

• Aide à la préparation des vernissages



Profil recherché  

• Formation en art contemporain, gestion de l’art, histoire de l’art, etc.

• Sens de l'organisation

• Ponctualité et rigueur
• Excellente capacité rédactionnelle

• Connaissance de l'art contemporain

• Esprit d'équipe et grande réactivité
• Très bon niveau d'anglais, autre langue appréciée

• Disponibilité ponctuelle en soirée et week-ends
• Maîtrise de l'environnement MAC et du pack Office (Excel et Word)

• Maîtrise de la suite Adobe (In Design et Photoshop).

Date de prise de fonction : Septembre 2023

Date limite de candidature : 30 Juin 2023

Horaires : du Mardi au Samedi de 11h à 19h

Rémunération envisagée : Barême en vigeur

Lieu :  Paris  

Adresse du recruteur : 
Galerie Poggi 
2 rue Beaubourg  
75004 Paris 

+33 (0)9 84 38 87 74
galeriepoggi.com

Pour postuler, merci d’envoyer CV et lettre de motivation à l’adresse suivante : 
operations@galeriepoggi.com  




