
Galerie Balice Hertling 239 rue Saint-Martin 75003 Paris T +331.43.48.15.68 
gallery@balicehertling.com  www.balicehertling.com 

 
 
 

Annonce pour le poste de stagiaire/e 
Stage de 3 mois 

Convention de stage exigée 
 
 
 
 
 
Intitulé  
Assistant/e de galerie  
 
A pourvoir dès le  
30/06/2020 
 
Date limite de candidature  
30/07/2020 
 
Profil recherché  
- Connaissances et goût pour l’art contemporain 
- Maîtrise de l'anglais 
- Maîtrise de l’outil informatique de base (Apple iWork, Pack Office, etc) 
- Maîtrise de l'outil Adobe (InDesign, Photoshop) 
- Polyvalence, sens de l’organisation et de l’initiative 
- Motivation, ambition, curiosité, autonomie, rigueur et aisance relationnelle 
 
Missions  
- Accueil des visiteurs et gestion de l'accueil 
- Aide aux montages et démontages des expositions, régie et emballage des œuvres 
- Actualisation de la base de données contacts 
- Mise à jour des archives artistes (images, articles de presse, inventaire œuvres)  
- Mise à jour du site web, Instagram et Facebook 
- Création de dossiers de presse, mailing, communication 
- Liste non exhaustive et tâches et missions précises à définir ensemble 
 
Modalité de candidature  
CV et lettre de motivation à envoyer à alexander@balicehertling.com 
 
Présentation de l’annonceur  
Balice Hertling est une galerie d'art contemporain qui organise des expositions dans leur deux espaces à 
Paris. La galerie participe à des nombreuses foires d'art internationales. Elle représente et organisent des 
expositions avec des artistes qui vivent et travaillent dans le monde entier. 
 
Nom de l’annonceur  
Galerie Balice Hertling  
239 rue Saint-Martin 
75003 Paris  
T 0143481568  
www.balicehertling.com  


