
OFFRE DE STAGE : ASSISTANT.E D’ADMINISTRATION  
ET DE DÉVELOPPEMENT
 

MONsTR est une association créée en 2011. A l’intersection entre art et artisanat, la transmis-
sion des connaissances et des techniques est au cœur de son travail. Les artistes, construc-
teurs et sculpteurs qui forment le collectif favorisent la création participative et inclusive. De 
leur connaissance des matières nobles (notamment le bois) ils invitent à désacraliser l’œuvre 
pour proposer de la « vivre » et de la toucher. Les créations MONsTR sont en effet conçues 
comme des objets fonctionnels qui interagissent avec le spectateur, et s’implantent principale-
ment dans un espace accueillant du public, à l’intérieur comme à l’extérieur.
MONsTR a notamment travaillé sur la création d’aires de jeux au Domaine de Candé, à l’Abbaye 
Royale de Fontevraud et participe depuis plusieurs années à la Nuit Blanche de Vitry-sur-Seine. 

MISSIONS

ADMINISTRATIF 
- Suivi des factures, liaison avec les prestataires 
- Soutien à la chargée d’administration pour la comptabilité : rassemblement des justificatifs
- Contribution à l’amélioration des outils de pilotage budgétaire et financier et de suivi de tré-
sorerie

DÉVELOPPEMENT 
- Participation à la veille pour les AAP et marchés public, résidences de création
- Soutien à la rédaction des dossiers de candidatures en partenariat avec la chargée de déve-
loppement
- Être en appui des projets stratégiques de MONsTR : préparation des rdv, notes de cadrage, 
présentations
- Contribution au développement et à l’amélioration des outils de diffusion /communication de 
l’association : élaboration d’une plaquette, mise à jour du site internet, réseaux sociaux

PROFIL
- Master en gestion de projet culturel, IEP. Premier stage dans le secteur apprécié. 
- Appétence pour le secteur associatif et/ou culturel. Goût pour le travail en équipe
- Qualités relationnelles et d’écoute
- Qualités rédactionnelles
- Capacités d’organisation et gestion du temps
- Compétence en graphisme. Maîtrise de la Suite Adobe appréciée

RÉMUNERATION 
579,6 euros par mois

LIEU 
Nantes (44), déplacements ponctuels à Paris 

DURÉE DU STAGE 
6 mois, courant octobre, en fonction des disponibilités de la personne retenue. 

MONsTR 
6, Rue Saint Domingue 44200 Nantes

Tel : 07 88 13 44 95 
contact@monstr.fr

monstr.fr


