
Assistant.e commercial.e
CDI

Structure : 

Galerie d'art contemporain

Description de l'entreprise :

Fondée en 2003, la galerie Jocelyn Wolff est une galerie d'art contemporain située à Romainville, au sein d'un complexe
artistique regroupant galeries, ateliers d'artistes, maison d'édition, installé sur un ancien site industriel réhabilité. 

Le travail d’accompagment d’artistes émergent.es français et internationaux est au coeur du projet artistique de la 
Galerie Jocelyn Wolff. Parallèlement, son engagement dans la promotion d’artistes historiques majeur.es a permis de 
mettre en place un dialogue trans-générationnel fertile, en pleine cohérence avec les valeurs qui l'animent.

La galerie Jocelyn Wolff représente 19 artistes et participe chaque année aux grandes foires internationales telles que 
Art Basel, Artissima, Paris + par Art Basel, Art Basel Hong Kong, ARCO Madrid, WestBund Shanghai...

Description de la mission     : 

La Galerie Jocelyn Wolff propose un poste d'assistant.e commercial.e

Sous l'autorité de la direction, l'assistant.e commercial.e assurera les missions suivantes : 

Suivi après-vente (Relation avec les client.es / préparation du dossier accompagnant chaque vente / livraison / 
installation des œuvres chez les client.es en lien avec le pôle régie) 

Soutien à la préparation des foires (rédaction des dossiers de candidatures et création des portfolios preview)

Soutien à la préparation des expositions (création des portfolios preview)

Création de dossiers de propositions personnalisées à destination des collectionneur.euse.s

Mise à jour du fichier contact (selon profil)

Mise à jour des solutions cloud recensant l'inventaire disponible à la vente

Soutien à la logistique d' événements divers

L'assistant.e commercial.e sera amené.e à travailler avec tous les membres de l'équipe de la galerie.

Contrat à Durée Indéterminée

La galerie dépend de la Convention collective nationale des commerces de détail non alimentaires

Horaires : 35 heures hebdomadaires

Lieu d'exercice : Romainville (93), métro ligne 5, Bobigny Pantin Raymond Queneau, accès facile en métro ou vélo 
depuis Paris intramuros. 

Description du profil recherché : 

Une première expérience réussie dans le marché de l'art est indispensable

Bilingue Anglais, sens du travail en équipe

Nous attirons l'attention des candidat.e.s sur le fait qu'il s'agit d'un poste de back office, qui s'effectuera dans les 
locaux de la galerie à Romainville. 



La Galerie Jocelyn Wolff défend des valeurs progressistes sur le plan esthétique et cherche à les faire vivre à 
travers sa programmation. Son adresse, au sein du Grand Paris reflète aussi son engagement et son 
positionnement. 

L'équipe de la galerie accueillera des profils de candidat.es partageant ces valeurs. 

Rémunération envisagée     :

Selon expérience

Date de prise de fonction     : 

Immédiate 


