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OFFRE DE STAGE

Intitulé : Assistance a la coordination d’expositions

Les Beaux-arts de Paris propose un stage d’assistance a la coordination des expositions au
sein du service des expositions

Missions :

Sous la responsabilité de la responsable du service des expositions et en relation avec la
responsable du service des publics, les chargées de production et le régisseur des
expositions, le ou la stagiaire assistera I'équipe pour la coordination et le suivi technique des
expositions sur le site des Beaux-Arts de Paris, ou hors-les-murs le cas échéant.

La mission portera principalement sur I'exposition Gribouillages (7 février 2023- 30 avril
2023):

- assistance a I'organisation et a la mise en place des expositions et événements,

- assistance a la rédaction des cahiers des charges nécessaires aux différentes prestations a
venir,

- assistance a l'analyse des réponses aux différents marchés publics passés en vue de la
réalisation de I'exposition Gribouillage,

- assistance au suivi des relations avec chaque préteurs (environ 90 préteurs) de I'exposition
Gribouillage,

assistance a I'organisation du planning des accrochages et décrochages, relances,

- recherches documentaires, aide a la préparation des documents de présentation (livret de
visite de I'exposition, cartels, images...),

- suivi des relations avec les préteurs, les partenaires et les différents intervenants des projets,

- participation a la vie générale du service

Ministeére
dela Culture



Profil recherché :

- Formation universitaire de niveau master en métiers de I'exposition ou équivalent
- Fort intérét pour I'art contemporain

Savoir faire

- Maitrise des logiciels de bureautique (word, excel)
- Connaissance de Photoshop et Indesign

- Maitrise de I'anglais (écrit, lu, parlé)

- Capacité de rédaction, d’initiative

Savoir étre

- Polyvalente

- Diplomate

- Discrétion

- Sens du travail en équipe,
- Dynamique

Période / durée/ quotité de travail :

Le stage portera sur une période allant du 3 octobre au 2 avril 2023 (les dates peuvent étre
adaptées) a raison de 35 heures par semaines.

Télétravail envisageable mais pas de prét de matériel possible.

Gratification : selon la réglementation en vigueur.

Le/La stagiaire pourra bénéficier de la prise en charge partielle du prix de son titre
d’abonnement correspondant aux déplacements effectués au moyen de transports publics de
voyageurs et de services publics de location de vélos entre leur résidence habituelle et leur
lieu de travail.

[I/Elle pourra également avoir accés a la restauration collective.

Lieu de travail :

Ecole nationale supérieure des beaux-arts
14 rue Bonaparte
75006 PARIS

Modalité de candidature : Avant vendredi 30 septembre a midi.
Transmission d’une lettre de motivation et curriculum vitae par courriel a 'adresse suivante :

melanie.bouteloup@beauxartsparis.fr



